
关于“985、211”等经费购置图书资料的报销流程

    根据“校通知2011[99]号”文件的有关规定，特制定关于“985工程” “211程”等经费购置图书资料的报销流程如下：
一、在院系完成部分：
教师购书→持清单和发票→院系主管领导签字→持项目经费本、图书、清单和发票→ 院系管理员→在系统中对图书、清单和发票等逐一登记、提交
二、到图书馆完成部分：
院系管理员→持购书清单一式两份、由领导签字的发票→图书馆采编部资产管理员→审核、盖章、备案
三、到财务处完成部分：
购书教师→持购书清单一份、发票、图书馆审核单→如是985、211经费须另带项目计划书→财务处→办理报销手续
四、相关联系人：

1、图书馆主管副馆长：魏云陵（办公电话：52090323邮箱：wei.n.j@seu.edu.cn。）
2、图书馆系统管理员：张  乐（办公电话：52090338）

	3、图书馆采编部资产管理员：何　方（邮箱：101007425@seu.edu.cn。）
办公时间
	办公地点
	电话

	周一、二、四、五
	九龙湖图书馆A104室
	

	周三
	四牌楼馆102室
	83640046



