常驻地市辖区内公务出行费核算审批单
单位（公章）：

	公务出行人姓名
	

	出行事由
	

	出行起讫地点
	

	出行时间区间
	

	是否发生误餐
	   ①是□           ②否□

	经费来源（经费项目号码）
	
	交通费金额（元）
	

	
	
	伙食补助费金额（元）
	

	公务出行人签字
	
	项目负责人签字
	

	备注
	


说明：
    1、本审批单适用于工作人员在常驻地市辖区内公务出行，发生误餐需领取误餐补贴的情况。

    2、本审批单须与交通费票据一并报销。乘坐专业汽车租赁公司、后勤车队车辆、教学科研试验专用车辆公务出行发生误餐需领取伙食补助费的，报销时需同时提交《公务用车审批单》。
    3、误餐伙食补助费标准为：50元/次.人，往返校区间除外。

